
ประกาศรับสมัครงาน 
ส านักงานห้องเรียนวิศว์-วิทย์ สถาบันการเรียนรู้ 

---------------------------------- 

 

ส ำนักงำนห้องเรียนวิศว์-วิทย์ สถำบันกำรเรียนรู้ มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้ำธนบุรี มีควำมประสงค์รับ

สมัครลูกจ้ำงโครงกำรในต ำแหน่ง นักบริหารงานทั่วไป (เจ้าหน้าที่พัสดุ) โดยส ำเร็จกำรศึกษำในระดับปริญญำตรีขึ้นไป 

อัตรำค่ำตอบแทนตำมตกลง ปฏิบัติงำน ณ มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้ำธนบรุี พื้นที่กำรศึกษำบำงมด และบำงขุน

เทียน โดยมีรำยละเอียดดังนี้ 

 

หน้าที่ความรับผิดชอบ 

1) ปฏิบัติงำนเกี่ยวกับงำนพัสดุในกำรจัดหำ จัดซื้อ ว่ำจ้ำง กำรเก็บรักษำ กำรบ ำรุงรักษำพัสดุ ครุภัณฑ์ อุปกรณ์

เครื่องมือต่ำง ๆ ให้อยู่ในสภำพพร้อมใช้งำน 

2) จัดท ำรำยงำน ทะเบียนกำรเบิกจ่ำยพัสดุ เก็บรักษำหลักฐำนและเอกสำรที่เกี่ยวข้องเพื่อเป็นหลักฐำน และ

ฐำนข้อมูลในกำรด ำเนินงำน 

3) วิเครำะห์ และประมำณกำรเบิกจ่ำยวัสดุอุปกรณ์ให้เป็นไปตำมระเบียบของหน่วยงำน และมหำวิทยำลัย 

4) ศึกษำและเสนอควำมเห็นเก่ียวกับงำนพัสดุ เพื่อกำรด ำเนินกำรด้ำนพัสดุเป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพและ 

เป็นไปตำมระเบียบของมหำวิทยำลัย 

5) ปฏิบัติงำนนด้ำนกำรตรวจสอบร่ำงสัญญำซื้อ สัญญำจ้ำง หนังสือโต้ตอบ บันทึกเร่ืองเก่ียวกับงำนพัสดุให้ 

มีควำมถูกต้อง และเรียบร้อย 

6) รำยงำนผลกำรปฏิบัตงิำนต่อผู้บังคับบัญชำขั้นตน้อย่ำงสม ่ำเสมอ 
7) ปฏิบัติงำนอ่ืนทที่เก่ียวข้องตำมที่ได้รบัมอบหมำย  
 

คุณสมบัติ 

1) ส ำเร็จกำรศึกษำระดับปริญญำตรีขึ้นไปในสำขำกำรจัดกำร นิติศำสตร์ รัฐศำสตร์ รัฐประศำสนศำสตร์  

เศรษฐศำสตร์ หรือสำขำอื่นๆ ที่เก่ียวข้อง 

2) เพศชำย/หญิง (เพศชำยต้องผ่ำนกำรเกณฑ์ทหำรหรือได้รับกำรยกเว้น) 

3) สำมำรถใช้งำนโปรแกรมคอมพิวเตอรพ์ื้นฐำนได้เป็นอย่ำงดี เช่น Microsoft word, Excel เป็นต้น 

4) รักกำรเรียนรูส้ิ่งใหม่ สำมำรถท ำงำนเป็นทีม มีควำมคิดสร้ำงสรรค์ และทักษะกำรสื่อสำรที่ดี 



5) หำกมีประสบกำรณ์กำรท ำงำนด้ำนพัสดุจะได้รับกำรพิจำรณำเป็นพิเศษ 

 

เอกสารหลักฐานการสมัคร 

1) ประวัติย่อพร้อมแสดงรูปถ่ำย  

2) หลักฐำนกำรศึกษำ/ใบแสดงผลกำรศึกษำ 

3) ผลสอบวัดระดับภำษำอังกฤษ และภำษำอ่ืนๆ จำกสถำบันต่ำงๆ (ถ้ำมี) 

4) เอกสำรหรือผลงำนอ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้อง 

 

กระบวนการพิจารณาคัดเลือก 

1) พิจำรณำจำกเอกสำร/หลักฐำนประกอบ 

2) กำรสัมภำษณ์ 

 

วิธีการสมัคร 

ส่งเอกสำรในรูปแบบ PDF มำที่ e-mail: esc@mail.kmutt.ac.th 

ระบุหัวข้อ “สมัครงำนส ำนักงำนห้องเรียนวิศว์-วิทย์” ภายในวันที่ 30 สิงหาคม 2567 

สอบถำมรำยละเอียดเพิ่มเติม ติดต่อ คุณนวกฏชมนฑ์ พัฒนเจริญสกุล โทร 02-470-7304 

   

 


