
 

ประกาศรับสมัครลูกจ้างของมหาวิทยาลัย 
 

ภาควิชาวิศวกรรมเครื่องกล คณะวิศวกรรมศาสตร ์ เปิดรับสมัครลูกจ้างจ้างเหมามหาวิทยาลัย 
ตำแหน่งพนักงานช่วยบริการ จำนวน 1 อัตรา เงินเดือน 10,000 บาท 

 

รายละเอียดคุณสมบัติและหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้ 

คุณสมบัติของผู้สมัคร 

1. สำเร็จการศึกษา มัธยมศึกษาชั้นปีที่ 6 หรือประกาศนียบัตรวิชาชีพ หรือประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง 
2.  เพศชาย หรือหญิง อายุไม่เกิน 35 ป ี(เพศชายต้องผ่านการเกณฑ์ทหาร หรือได้รับการยกเว้น) 
3. สามารถใช้โปรแกรม Ms. Office ได้เป็นอย่างดี 
4. รักการให้บริการและมีมนุษยสัมพันธ์ที่ดี 

 หน้าที่ความรับผิดชอบ 

- บริหารจัดการระบบการรับ-ส่งเอกสารของภาควิชาฯ ให้อยู่ในระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
- บริหารจัดการเบิกจ่ายวัสดุสำนักงาน วัสดุอุปกรณ์แม่บ้าน 
- ควบคุมดูแลความเรียบร้อยการปฏิบัติงานของแม่บ้านในอาคาร   
- ควบคุมดูแลการใช้ห้องเรียน ให้พร้อมใช้งานตลอดเวลา 
- ช่วยเหลือเจ้าหน้าที่ภาควิชาฯ ในการจัดการงานเอกสารต่าง ๆ 
- ติอต่อประสานงานกับ บุคลากร นักศึกษา และหน่วยงานต่าง ๆ 
- เดินเอกสาร ฝาก-ถอนเงินสหกรณ์ / ธนาคารของภาควิชาฯ 
- งานอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

เงื่อนไขสัญญาจา้งลูกจ้างจ้างเหมา 
ระยะเวลาจ้าง ต่อสัญญาจ้างทุก 6 เดือน  
(หน่วยงานประเมินผลปฏิบัติงานในช่วงระยะเวลา 30 - 90 วันนับจากวันที่เข้าปฏิบัติงาน ทั้งนี้จะพิจารณาจากผลการปฏิบัติก่อนทีจ่ะทำการสัญญาจ้างใน
ครั้งถัดไป เพื่อเข้าระบบของมหาวิทยาลยั) 

เอกสารหลักฐานประกอบการสมัคร (จำเป็น) 
1. ประวัติย่อ (ชื่อ-นามสกุล/อายุ/เบอร์โทรศัพท์ที่ติดต่อได้/email/วุฒิการศึกษา/สถานศึกษา/ประสบการณ์ทำงานในอดีต-ปัจจุบัน)/เหตุผลที่ต้องการ

เปลี่ยนงาน(ถ้ามี)/ความสามารถพิเศษ(ถา้มี) 
2. รูปถ่าย 1 นิ้ว จำนวน 1 รูป  
3. สำเนาใบรายงานผลการศึกษา (Transcript)  
4. สำเนาทะเบียนบา้น  
5. สำเนาบัตรประชาชน  
6. สำหรับผู้ชายตอ้งแนบหลักฐานทางทหาร ใบ สด.8 หรือ สค 43 หรือหนังสือของทางราชการที่รับรองว่าเป็นผูพ้้นภาระในการรับราชการทหาร (สำเนา)  
7. สำเนาใบผ่านงาน (ถา้มี)  
8. เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง (ถา้มี)  

กำหนดการรบัสมัคร 
ตั้งแต่บัดนี้จนถึงวันที่ 10 เมษายน 2565 

วิธีการสมัคร 
สมัครทาง E-mail ได้ที่ : benjawan.tho@mail.kmutt.ac.th  
โปรดระบุหัวขอ้ “สมัครงาน_ชื่อตำแหนง่” 
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