
บัณฑิตวิทยาลัยการจัดการและนวัตกรรม เปิดรับสมัครลูกจ้าง (รับสมัครตั้งแต่วันที่ 1-15 พฤศจิกายน 2564) 
เรื่อง รับสมัครลูกจ้าง ตำแหน่ง นักบริการการศึกษา  

ด้วยบัณฑิตวิทยาลัยการจัดการและนวัตกรรม มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าธนบุรี มีความ
ประสงค์จะดำเนินการรับสมัครลูกจ้าง ตั้งแต่วันที่ 1 – 15 พฤศจิกายน 2564 โดยมีรายละเอียดดังนี้   

1. ตำแหน่ง  
นักบริการการศึกษา  จำนวน 1 อัตรา  
สังกัด สำนักงานคณบดี บัณฑิตวิทยาลัยการจัดการและนวัตกรรม  

2. คุณสมบัติ 
1. เพศชาย-หญิง อายุ 25-35 ปี 
2. สำเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรี หรือโท สาขาเทคโนโลยีการศึกษา หรือสาขาอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 
3. มีประสบการณ์ในสายงานที่เกี่ยวข้องไม่น้อยกว่า 1 ปี  
4. มีความเชี่ยวชาญในการใช้โปรแกรม MS Office โดยเฉพาะ MS Word, Excel , Power Point และมี

ความสามารถในการใช้สื่อในการประชาสัมพันธ์ต่างๆ ได้ด ี 
5. มีทักษะด้านการอ่าน พูด เขียนเป็นอย่างดีท้ังภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
6. สามารถทำงานร่วมกับผู้อ่ืนได้เป็นอย่างดี มีความกล้าแสดงออก มีมนุษยสัมพันธ์ดี มีความรับผิดชอบ มี

ความอดทน และสามารถทำงานภายใต้สภาวะกดดันได้  
7. สามารถวิเคราะห์ ประเมินสถานการณ์เพ่ือคาดการณ์ผลที่ตามมา และหาวิธีการทำงานเพ่ือการ 

แก้ไขและป้องกันปัญหาได้เป็นอย่างดี 

3. อัตราเงินเดือน 18,000 – 24,000 บาท  

4. หน้าที่และความรับผิดชอบ  
1.   วางแผนการประชาสัมพันธ์ประจำปีของคณะ 

2.   ดูแลสื่อโซเชียลในช่องทางต่างๆ ของคณะ 

3.  วางแผนการรับสมัครเชิงรุก (Active Recruitment)   

4.  กำหนดแนวทางการเข้าถึงกลุ่มเป้าหมายและกิจกรรมการรับสมัคร 

5.  ประสานงานกับประธานสาขา/หลักสูตรเกี่ยวกับการจัดกิจกรรมประชาสัมพันธ์  

6.  ประสานงาน ส่งเสริมและสนับสนุนงานกิจกรรมสานสัมพันธ์ งานเพื่อชุมชนและสังคม 

     และงานจัดอบรม ทั้งภายในและภายนอกหน่วยงาน  



7.  สนับสนุนงานกิจกรรมของนักศึกษา 

8.  สนับสนุนงานศิษย์เก่าสัมพันธ์ และทำฐานข้อมูลศิษย์เก่าของคณะ  

9.  จัดทำรายงานการประชุมต่างๆ ที่เก่ียวข้องกับงานท่ีรับผิดชอบ 

10.  งานอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

5. เอกสารหลักฐานประกอบการสมัคร 
1. ประวัติย่อ  
2. รูปถ่าย 1 นิ้ว จำนวน 1 รูป 
3. สำเนาใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) 
4. สำเนาทะเบียนบ้าน 
5. สำเนาบัตรประชาชน 
6. สำหรับผู้ชายต้องแนบหลักฐานทางทหาร ใบ สด.8 หรือ สค 43 หรือหนังสือของทางราชการที่รับรองว่า

เป็นผู้พ้นภาระในการรับราชการทหาร (สำเนา) 
7. สำเนาใบผ่านงาน (ถ้ามี) 
8. เอกสารอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง (ถ้าม)ี 

 

6. วิธีการสมัคร  
สมัครทาง E-mail ได้ที่ siriporn.pen@kmutt.ac.th  
โปรดระบุหัวข้อ “สมัครงาน_ชื่อตำแหน่ง”  
หากมีคำถามเพ่ิมเติมสามารถติดต่อสอบถามได้ที่ คุณศิริพร เป็นสูงเนิน เบอร์ติดต่อ 02-470-9797 
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