
ประกาศรับสมัครงาน 
ภาควิชาคณิตศาสตร์ คณะวิทยาศาสตร์ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าธนบุรี 
 

รับสมัคร ลูกจ้างมหาวิทยาลัย (จ้างเหมา) ต าแหน่ง นักบริหารงานทั่วไป จ านวน 1 อัตรา 
 

คุณสมบัติ 
− จบการศึกษาระดับปริญญาตรีทุกสาขา 
− มีทักษะในการวิเคราะห์ จับประเด็น สรุปใจความส าคัญ 
− มีความรับผิดชอบและทัศนคติที่ดีในการท างาน 
− มีความสามารถพิเศษในการใช้ Microsoft Office ได้ดี และมีทักษะการแก้ไขปัญหา

คอมพิวเตอร์เบื้องต้น 
− มีทักษะการฟัง พูด อ่าน เขียนภาษาอังกฤษเบื้องต้น 
− มีมนุษยสัมพันธ์ดี มีความรับผิดชอบ อดทน สามารถท างานภายใต้สภาวะกดดันได้ 
− สุขภาพแข็งแรง ไม่มีโรคประจ าตัว และไม่เป็นโรคตามท่ีกฎ ก.พ. ก าหนด 
− มีประสบการณ์การเป็นผู้ประสานงาน 

 
ลักษณะงาน 

− ปฏิบัติงานด้านงานธุรการและงานสารบรรณ  
− ปฏิบัติงานด้านงานบุคคล  
− ปฏิบัติงานด้านการบริหารอาคารสถานที่  
− ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
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