
ขัน้ตอนการขอรบัการสนับสนุนทุนตรวจภาษาองักฤษ 

 

• การขอรบัการสนับสนุนทุนตรวจภาษาองักฤษ 
ตอ้งสง่เอกสารประกอบการสนับสนุนดงัน้ี 
1. แบบแสดงความจาํนงการขอรบัการสนับสนุนทนุตรวจภาษาองักฤษ ซึง่เสนอผา่นผูบ้งัคบับญัชาเรยีบรอ้ยแลว้ 

2. รา่งบทความทีจ่ะสง่ไปตรวจ  

 
• การเบิกจ่าย 

1.แบบฟอรม์ขออนุมตัเิบกิจ่ายทุนสนบัสนุนตรวจภาษาองักฤษ 
2.หลกัฐานทางการเงนิ 

ก. กรณีตดิต่อผูต้รวจภาษาองักฤษดว้ยตนเอง ใหแ้นบ  

• ใบสาํคญัรบัเงนิคา่ตรวจภาษาองักฤษ ทีล่งนามโดยผูต้รวจภาษาองักฤษ ในฐานะผูร้บัเงนิและบุคลากรทีไ่ดร้บั
การสนบัสนุนทุนดงักลา่วในฐานะผูจ้า่ยเงนิ (เมือ่ดาํเนินการเบกิจา่ยศูนยฯ์ จะระบุในเอกสารเบกิจา่ย วา่ ทด
รองจา่ยโดย.....(ชือ่บุคลากรทีไ่ดร้บัการสนับสนุน)............ เมือ่ดาํเนินการเบกิจา่ยเรยีบรอ้ยแลว้ กองคลงัจะ
โทรแจง้บุคลากรผูไ้ดร้บัการสนับสนุนไปรบัเงนิ)  

• สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน หรอื สาํเนาหนังสอืเดนิทาง รบัรองสาํเนาถกูตอ้งโดยผูต้รวจภาษาองักฤษ 
(เฉพาะกรณีทีข่อสนับสนุนเป็นเงนิ 5,000 บาทหรอืมากกวา่)  

 
ข. กรณีไมไ่ดต้ดิต่อผูต้รวจภาษาองักฤษดว้ยตนเอง ใหแ้นบ 

• ใบโอนเงนิ และ 

• หนงัสอืตอบรบัหรอือเีมลตอบรบัจากผูต้รวจภาษาองักฤษวา่ไดร้บัเงนิคา่ตรวจภาษาองักฤษแลว้  
 

หมายเหตุ   
มหาวทิยาลยัให้การสนับสนุนเป็นเงนิเท่าที่จ่ายจรงิแต่ครัง้ละไม่เกนิ 5,000 บาทและไม่เกนิ 10,000 บาทต่อคนต่อปี 
โดยไมใ่หนํ้าเงนิสนบัสนุนทีเ่หลอืไปสมทบในปีงบประมาณถดัไป 

 
 
 


