
ขัน้ตอนการบริหารโครงการวิจัยจากแหลงทุนภายนอก

เมือ่แหลงทุนตกลงใหการสนับสนุนโครงการวิจัย แหลงทุนจัดทํ าสัญญาเพื่อใหทุกฝายลงนาม ซึ่งขั้นตอน
ตอไปมีดังนี้

การประสานงานดานโครงการ
ผูรับผิดชอบ คุณประภัสสรา ทองผาสุข  ศูนยสงเสริมงานวิจัยฯ โทร. 9686  E-mail: oprapook@kmutt.ac.th

1. แหลงทุนสงสัญญาใหทางมหาวิทยาลัยลงนาม โดยทํ าหนังสือเรียนอธิการบดี แลวสงมายังมหาวิทยาลัย
(หรอืบางแหลงทุนอาจสงสัญญามาที่หัวหนาโครงการ)

2. ศูนยสงเสริมงานวิจัยและทรัพยสินทางปญญา สงสัญญาใหหัวหนาโครงการลงนามและสงคืนศูนยฯ
3. ศูนยฯ เสนออธิการบดีลงนามในสัญญา และสงเอกสารคืนแหลงทุน
4. แหลงทุนสงคูสัญญาที่สมบูรณแลวใหมหาวิทยาลัย 1 ชุด
5. หัวหนาโครงการจัดทํ าประกาศโครงการวิจัย โดยแนบตนฉบับคูสัญญาการรับทุน

เสนออธิการบดีลงนาม ผานศูนยฯ
6. ศูนยฯ สงสํ าเนาประกาศโครงการที่อนุมัติแลวใหหัวหนาโครงการ หนวยงานตนสังกัด และกองคลัง ทราบ
7. (การประสานงานดานการเงิน ดูรายละเอียดทางดานลาง)
8. การเปลี่ยนแปลงขอมูลใดๆ ที่ตางไปจากสัญญา ตองขออนุมัติจากแหลงทุน ใหหัวหนาโครงการสงบันทึก

ขอความเรียน รองอธิการบดีฝายวิจัยและสารสนเทศ  เพื่อโปรดพิจารณาดํ าเนินการตอไป โดยสงมาที่ศูนยฯ
เพื่อทํ าหนังสือจากมหาวิทยาลัยขออนุมัติจากแหลงทุน และศูนยฯ สํ าเนาแจงกองคลังทราบ

9. การสงรายงานความกาวหนา ใหหัวหนาโครงการสงรายงานความกาวหนาตามจํ านวนที่แหลงทุนกํ าหนด
และสงใหมหาวิทยาลัย 1 ชุด พรอมบันทึกขอความเรียน รองอธิการบดีฝายวิจัยและสารสนเทศ เพื่อโปรด
พิจารณาดํ าเนินการตอไป โดยสงมาที่ศูนยฯ เพื่อทํ าหนังสือสงรายงานความกาวหนาจากมหาวิทยาลัยถึง
แหลงทุน

10. การสงรายงานฉบับสมบูรณ ใหหัวหนาโครงการสงรายงานฉบับสมบูรณและไฟลขอมูลตามจํ านวนที่แหลงทุน
กํ าหนดและสงใหมหาวิทยาลัย 1 ชุด พรอมบันทึกขอความเรียน รองอธิการบดีฝายวิจัยและสารสนเทศ เพื่อ
โปรดพิจารณาดํ าเนินการตอไป โดยสงมาที่ศูนยฯ เพื่อทํ าหนังสือขออนุมัติปดโครงการและสงรายงานฉบับ
สมบูรณจากมหาวิทยาลัยถึงแหลงทุน และศูนยฯ สํ าเนาแจงกองคลังทราบ

การประสานงานดานการเงิน เริ่มเมื่อกองคลังไดรับสํ าเนาประกาศโครงการจากศูนยฯ แลว
ผูรบัผิดชอบ คุณจิตรา กิจศิโรรัตน กองคลัง โทร. 8120  E-mail: jittra.kij@kmutt.ac.th

1. หวัหนาโครงการแจงรายชื่อเจาหนาที่การเงินผูรับผิดชอบโครงการ  พรอมแจงรหัสกองทุน / หนวยงาน /
แผนงาน / รหัสงบประมาณ / รหัสรายจาย  เพื่อใชเปนขอมูลสํ าหรับโครงการวิจัยในระบบ AXAPTA ซึ่ง
รหสัโครงการจะแจงใหหนวยงานทราบภายหลัง

2. เมือ่แหลงทนุแจงการโอนเงินอุดหนุนเขาบัญชีมหาวิทยาลัยหรือแจงการรับเงินจากแหลงทุน ใหแจง
รายละเอียด การโอนเงิน/รับเงิน ไดแก สํ าเนาใบโอนเงิน หนังสือแจงจากแหลงทุน และเอกสารอื่นๆ มายัง
กองคลัง กองคลังดํ าเนินการรับเงินอุดหนุน ออกใบเสร็จรับเงินและจัดทํ าหนังสือตอบรับการรับเงินใหกับ
แหลงทุน
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3. กองคลังดํ าเนินการเปดบัญชีเงินฝากออมทรัพย โดยดูรายละเอียดตามประกาศโครงการ พรอมโอนเงินเขา
บญัชเีงินฝากออมทรัพยโครงการ

4. หนวยงานจัดทํ าเอกสารการเบิกจาย โดยบันทึกการตั้งหนี้ระบบ AXAPTA (ระบบบริหารโครงการ)  โดยใช
ระเบียบการเบิกจายตามที่มหาวิทยาลัยกํ าหนด *** เอกสารใบเบิกระบุ  “ชื่อโครงการ…….(โครงการวิจัย
จากแหลงทุนภายนอก)”

5. เมื่อโครงการดํ าเนินการเสร็จสิ้น  หัวหนาโครงการจัดทํ าบันทึกขอความขออนุมัติปดโครงการ แนบสรุปบัญชี
รับจาย (แยกตามหมวดรายรับ-รายจาย) และกองคลังจะสํ าเนาแจงศูนยฯ ทราบดวย

6. การหักคาบริหารโครงการ คาสาธารณูปโภค ดอกเบี้ยรับ นํ าสงมหาวิทยาลัยจะดํ าเนินการตามเงินงวดที่ไดรับ

 …….. 1  กันยายน  2548 ……..


