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นกัศกึษา ตกลงกบัอาจารยเ์รื่องหวัขอ้และ
ขอบเขตของงานวจิยัใหเ้สรจ็สิน้ 

นกัศกึษา Download แบบขอทนุวจิยัทีห่น้า 
Website กรอกรายละเอยีดใหค้รบและให้
อาจารยท์ีป่รกึษาลงนามใหเ้รยีบรอ้ย 

สง่แบบขอทุนพรอ้มแนบรายละเอยีดหวัขอ้
และขอบเขต มาทีคุ่ณศุภดา 

คุณศุภดาน าเสนอประธานหลกัสตูร และ  
รองคณบดฝีา่ยวชิาการ ก่อนเสนอคณบด ี

คุณศุภดาท าบนัทกึลงนามโดยรองคณบดี
ฝา่ยวชิาการหรอืคณบด ีเพื่อเสนอขออนุมตัิ
ทุนจากรองอธกิารบดฝีา่ยพฒันานกัศกึษา 

Step 1 

หลงัจากไดร้บัเรื่องอนุมตักิลบัคนืแลว้ ส าเนา
เอกสารอนุมตัใิหก้บันกัศกึษา 1 ชุด  เกบ็
เรื่องเขา้แฟ้มและรวบรวมสรุปจ านวนทุนที่

ไดร้บัอนุมตั ิ

นกัศกึษาสง่รายงานความกา้วหน้าใหอ้าจารย์     

ทีป่รกึษาลงนามรบัรองเพื่อเบกิเงนิงวดแรก 

Step 2 

สง่เอกสารใหคุ้ณศุภดาบนัทกึสถานะ       
คุณศุภดาสง่ต่อใหฝ้ายการเงนิท าบนัทกึ
ขอ้ความขอเบกิเงนิงวดแรกต่อคณบด ี

หลงัจากเบกิเงนิไดแ้ลว้ ฝา่ยการเงนิ      
เรยีกนกัศกึษามารบัเงนิงวดแรก 

Step 3 

การขอเบิกเงินงวดสดุท้าย 

หลงัจากผลงานไดร้บัการตพีมิพ ์สง่ส าเนา
บทความจากตน้ฉบบัเอกสารทีต่พีมิพ ์มายงั

คุณศุภดา เพื่อเกบ็รวบรวม  

คุณศุภดา ส าเนาบทความและเอกสาร
ประกอบการเบกิใหต้ัง้นกับรหิารการเงนิท า
เรื่องตัง้เบกิเงนิงวดสดุทา้ยใหน้กัศกึษาต่อไป  

หมายเหตุ  
1. หากมกีารเปลีย่นแปลงชื่อหวัขอ้ หรอืยกเลกิทุน  จะตอ้งมกีารเขยีนค ารอ้งเสนอผ่านอาจารยท์ีป่รกึษาเพื่อเสนอต่อคณบดทีุกครัง้ 
2. ขอใหม้รีวบรวม สถานภาพการจดัทุนและจดัรวบรวมเอกสารเป็นขอ้มลูทีท่นัสมยัอยู่เสมอ พรอ้มทีจ่ะน าไปใชไ้ดท้นัท ี


